MANUAL DE PROCEDIMENJSISPREV

1. Para acessar o sistema SISPREV WEB:
U E necessario usar o navegador Mozila FIREFOX, e desbloquear os popup’s (Menu
Ferramentas/Opc¢des/Aba Contelido);
U Digite na barra de enderegw link: http://sisprev.manaus.am.gov.br/sisprevweb
e em seguida tecle ENR,;
U Exibiraa tela inicial do sistema com os camgogin e senha, coloque @gine
senha e em seguida clique no botdo Acessar.

<« c @ lf:/ Sisprev.manaus.am.gov.br/sispre | Lo @

SISPREYV

SISTEMA DE GESTAO DE REGIME PROFRIO DE PREVIDENCIA SOCIAL

. MANAUS

MANAUS PREVIDENCIA

Acesso ao sistema:

Por login e senha Por biomefria Por e-cpf
{ & B
3 Y =

Autenticagdo por senha:

Login: Senha:

AV. CONSTANTINO NERY, 2480 - CHAPADA - MANAUS — AM - TEL. (92)3186-8000 - FAX (92)3186-8086 - CEP: 69.050-001
http: i manaus.am.gov.br

Verificar autenticidade
daCTC

1. Tela de acesso SISPREV

2. Em seguida ira exibir a tela inicial do sistema.

0 Arraste 0 mouse em Cadastro > Pessoagaekm Consultas.

Tnicio | Cadastros | Benefidos Central de Relatrios Apoio  Ajuda  Logoff 2 CORREI INTERNG, vock tem O mensagem(ns) n3o da(s).
Pessoss | == <: Usudrio: testes Logado(s): 1
Sequrados | 2 2 A | LotacSo: SEMED/SEC. MUN. DE EDUCACAOD

=

RéPRID DE Encin saciaL Sua sessio serd encerrada em: 8%:55

MANAUS PREVIDENCIA
Criada como autarquia De\e Lei n® 1,603, dE ] de noy Emblu de 2013, integrante da administracia indieta da Prefeitura de Manaus. £ dotada de personalidade juridica de dirsito piblico & de autonomia
administrativa, contabil, financeira, orgamentzria e pafrimonial, com a finalidade de gerir o Regime Proprio de Previdéncia Social dos Servidores Pibiicos do Municipio de Manaus (RFPS)

MISSA0
Gerir com exceléndia a Previdénda Municipal promovendo o equiibrie Financeiro e Atuarial do Fundo, visando garantir a satisfacio dos segurados e seus dependentes através do cumprimento do plano de

visio
Estar presente no futuro dos servidores pablicos municipais de Manaus.

2, Cadastro de Sequrados

. Simulagio
Concessao de Beneficios AV. CONSTANTING NERY , 2480 , CHAPADA , MANAUS / AM , CEP: 69.050-001 , TEL: (92)3186-8000 - FAX: (92)3186-8086 -
N Central de Relatdrios ») http: fmanausprevidencia.manaus.am.qov.br ‘ ) MANAUS e

["®) Converte Datas
Alterar Serha

7| Novas funcionalidades do sistemal

2. Cadastro de Pessoas



3. Em Cadastro de Pessoas, informeipm de consulta que deseja realizar no campo
Gt SaljdzAial NI t2NE S SY aS3dzARI OfAljdzS y2 o620n:
realizada foi por Nome).

DepoisRS SEAOGANI 2 y2YS RI LSaazl O2yadzZ Gl RFSZ
abrir e atualizar o cadastro.

Inido Cadastros Benefidos Administrativos Financero Central de Relatdrios Integragies Apoio Ajuda Logoff ) CORREIO INTERNG, vock tem 101 mensagem(ns) n3o iids{s).

pr— ) Usuério: SUPORTE Logado(s): 1
SISFPREYV ( Lokagzio: SCON/SETOR DE CONCESSAO DE BENEFICIOS

sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss Sua sess3o serd encerrada em: 259:44

}) CONSULTA DE PESSOAS

Pesquisar por Descricio
Name || este pessoa segurado Consultar | 4=
@Novo | [Ee]Exportar Lista para Excel | <aVoltar
[Exccluir] [ ificagdo |Nome [ [ | Data de Nasc. [ Sexo[ Ativo | Inativo | Pensionista | de | avel por | por | Excluido [Mae ]
| [ | L2 | [l |TESTEPESSOASEGURADO | 62933120258 | 2s08/1960 | F | 1 | o | 0 | 2 | 3 | 0 |1 |rEsTEmAepesson sEcRADO MAE |

3. Cadastro de Pessoas

4, 585112248 RS OftAOFNI yI FAIdz2NF ALRSYGATFAOI cen2é
somente dos campos: Nome, Sexo, Nome da M&aR#- (caso estejam desatualizados).
Para salvar as alterac¢des clicar no botédo Finalizar e em seguida clicar no botdo OK.

) CORREIO INTERNO, vocé tem 1604 mensagem(ns) n3o fida(s;

Inido Cadastros Benefidos Central deRelatdrios Apoio Ajuda Logoff

SISPREV ——

Logado(s): 1
EMED/SEC. MUN. DE EDUCACAO
serd encerrada em: 259:58

» CADASTRO DE PESSOAS

essoa | Documentos Anexados || Dados Bancarios

tome <3
"TESTE PESSOA SEGURADO 829.331.202-59

Sexo Data de Nascimento
Feminino |v 28/08/1960 =

Nome da Mie

TESTE MAE PESSOA SEGURADO MAE

L

Voltar | [Finalizar | () Anexar Documento

4. Cadastro de Pessoas/Identificacdo



4.1.Para realizar altera@s/inclusées dos demais dadpsssoais, clicar em Editar;

Inide Cadastros Benefidos Administrativos

SISFPPREYV

Financeiro

+) CONSULTA DE PESSOAS

Central de Relatérios Integracdes Apoie  Ajuda

Logoff

Pesquisar por Descricio
Nome ~ || teste pessoa sequrado Consuitar
“Novo | []Exportar Lista para Excel | <avoltar

CORREIC INTERNQ, vock tem 101 mensagem(ns) n3 lidals)

Usuério: SUPORTE

Logado(s): 1

Lotagée: SCON/SETOR DE CONCESSAQ DE BENEFICIOS
Sua sessio serd encerrada em: 250:57

40 [Nome: CPF [

Data de Nasc. | Sexo | Ativo [ Inativo | ionista |

por | Excluido [Mae

(el

‘TFETEPESOAEEGIJRADO ‘ 829.331.202-5 ‘

a0 | F | 1 | o | o | 2 |

1

‘TEEFE MAE PESSOA SEGURADO MAE |

-Podendo &ualizar osdados das alm Cados Pessoais e ComplemerBalvando aalteracdes

clicando em Finalizar.

Inicio Cadastros Benefidios Central de Relatdrios  Apoio

SISFPFREV

Ajuda  Logoff

». CADASTRO DE PESSOAS

Documentos Anexados || Dados Bancarios

cPF

Nome
TESTE PESSOA SEGURADO

Data de Nascimento

829.331.202-59

Comentdrios

28/08/1960 Feminino
e Nome do Pai
PESSOA SEGURADO MAE JOSE MARIA TESTE
CPF da Mde CPF do Pai
UF de Nascimento Naturalidade
Estado Givil Nacionalidade:
SOLTEIRO(A) = Brasi hd
Portador de Portador de Escolaridad
necessidades especiais doenga incapacitante scolaridade
NEo v NEo - 5
Raga Selecione o arquivo da Foto:
hd Browse. No file selected. Inserir Foto

Tipo Sanguineo
o+ v

<8 Voltar

Finalizar || 1§ Anexar Documento

" CORREIO INTERNO, vocE tem 1604 mensagem(ns) nio lida(s

Usuirio: SUPORTEL Logadofs): 1
LotacSo: SEMED/SEC. MUN. DE EDUCACAC
Sua sessSo serd encerrada em: 253:56

-Na aba Documetos Anexadosficam anexados os documentosskeguados.

Inido Cadsstros Beneficios Central deRelatorios Apoio  Ajuda  Logoff

SISPREYV

SISTEMA DE GESTAS DE REGIME PREFRIC DE FREWDENCIA SoCIAL
») CADASTRO DE PESSOAS
Dados Pessoais

Complemento Dados Bancarios

Nome
TESTE PESSOA SEGURADO

Data de Nascimento

Comentarios

[
829.331.202-59

CORREIO INTERNO, wock tem 1604 mensagem(ns) n3o ida

28/08/1960 Feminino
Nome da Mie
TESTE PESSOA SEGURADO MAE
Visualizar Imagens em Carrossel
Lista de documentos anexados a esta pessoa:
Editar | Ordem | Home do documento Arquivo Usurio Data[Hora
[z RECADASTRAVENTO RECADASTRAMENTO pof Erushomenm Fontes de Menezes | 15/06/2018 12:56:40
[z RECADASTRAVENTO RECADASTRAMENTO pdf ERUSHOMEM FONTES DE MENEZES | 25/06/2019 08:11:06

[z

COMP. DE RESIDENCIA

COMP. DE RESIDENCIA .pdf ERUSHOMEM FONTES DE MENEZES

25/06/2019 08:11:22

=
[% | 2| [eroTocoiorecanasravenTo PROTOCOLO RECADASTRAMENTO. jpg 84
[& | =] [conma-creque CONTRA - CHEQUE.jpg 34
[& | 2| [covma-creque CONTRA - CHEGUE:ing 34
[z | 2| |comprovanTeDEResmEnciA COMPROVANTE DE RESIDENCIA:ipg 84
[z | 2| |com, cer-FreNTE, PiSPASER, RG - FRENTE, TITULO DE ELETTOR | CiH, CPF - FRENTE, PIS-PASEP, RG - FRENTE, TETULO DE ELETTOR g [ 84
[# | 2| |con, cpr-FRENTE, FISASER, RG - FRENTE, TITULO DE ELETTOR | CliH, CPF - FRENTE, PIS-PASEP, RG - FRENTE, TETULO DE ELEITOR.jog | 84
[z =1 | ATO DE APOSENTADORIA ATO DE APGSENTADORTA.pdf %0
GaVoltar | [ Finalizar il Anexar Documento [E]Emitir Carteira

5. Clique em Inicio para retornar para a tela Inicial do sistema.

Cadastros

ISPVREV

EMA bE GESTAD OE REGIME PREPRIO DE FREUDERCIA S0CIAL

Inicio Beneficos  Central de Relatdrios  Apoio  Ajuda  Logoff

'/ CONSULTA DE PESS0AS

Pesquisar por Descricio
Nome El MARIA JOSE ALMEIDA SILVA
“Nowvo | [3€]Exportar Lista para Excel | < Voltar

Consultar

5.Consulta d€essoas/ Inicio

Usuério: SUPORTE L Logado(s): 3
Lotagio: SEMED/SEC. MUN, DE EDUCACA(
Sua sessao sera encerrada em: 259:55

CORREID INTERND, vock tem O mensagem(ns) nio ids(s).

Usuario: testes Logado(s): 1
LotagSo: SEMED/SEC. MUN. DE EDUCACAO
Sua sessdo serd encerrada em: 87:42




6. Clique emCadastro de Segurados

Inido Cadastros Benefiios Administrativos Financero Central de Relatérios Integraches  Apoio  Ajuda  Logoff * . CORREIC INTERNG, wock tem 30 mensagem(ns) nd fida(s

ario: do(s):0
SISPR_ v K Usuétio: suporte. Logas

Lotagio: SCON/SETOR DE CONCESSAO DE BENEFICIOS
S1STEmA DE GE3TAG DE REGIME FRGFRIC OE FREWDENCIA SaCIAL Sua sessio serd encerrada em: 89:54

MANAUSPREV

Fundo Uico de Previdéncia do Municipio de Manaus, fol criada pela Lei N. 870 de 21 de julho de 2005, regulamentada pelo Decreto N. 8063, de 13de setembro de 2005, entdade parasdministrativa, servico
sodial autdnome vinculada ao Municipio de Manaus pelo Contrato de Gestdo assinado em 20 de outubro de 2005,

MISSA0

Gerir com excelénca a Previdéncia Municipal promovendo o equilbrio Financeiro e Atuarial do Fundo, visando garantr a satisfag3o dos segurados e seus dependentes através do cumprimento do piano de
benefidos.

VISAQ
Estar presente no future dos servidores plblicos municipais de Manaus.
8 Saterno e srader| < ] § > §

4| Recadastramento

AV, CONSTANTINO NERY , 2480 , CHAPADA , MANAUS / AM , CEP: 69,050-001 , TEL: (32)3186-8000 - FAX; (92)3185-8085 - WWW MANALS AM,GOV. B8R
) Simulagio

») wwew.pmm.am.gov.br O i ANAUS p
Concessao de Beneficios . wao

N Central de Relatgrios

[ Converte Datas

~-) Correio Interno

%) Processos Administrativos
" Alterar Senha

Documentos

T Novas funcionalidades do sistema!

Figura 6 Tela Inicial/Cadastro de Segurados

61 LYF2N¥YS 2 GALR RS O2yadzZ I 1jdzS8 RSasSzal
clique no botédo Consultar; (no exemplo abaixo a pesquisa realizada fdopte).
58L12A&a RS SEAGANI 2 y2YS R2 &S3daNI R2
cadastro.

NEBF £ A
O2yads I F

Inido Cadastros Beneficos Central de Relatérios  Apoio  Ajuda  Logoff

SISPFPREYV

7. CORREIO INTERNO, vock tem 1604 mensagem(ns) nio lids(s}.

Usuério: SUPORTEL Logado(s): 4
LotagSo: SEMED/SEC. MUN, DE EDUCACAO
Sua sessBo serd encerrada em: 259:52

+) CONSULTA DE SEGURADOS

Pesquisar por Descrigio

Categoria

Nome | teste pessoa segurade Todes v
Orgdos: unidade:

Todos | Todos ~ | | Consultar | =

©Novo | [ Exportar Lista para Excel | <aVoltar
[Excluir [Editar Home: [ tdade | 75 anos em [ Matricula | CPF. [ Categoria__[tome Mae | Vinculo |
[ 5 | 2 [resreresson secummvo [ o | wwas | wee | wmws | e e vie remos seeomnora [ emowe |
-~

6.1 Cadastro Segurado/Consulta Segurado

7. No méduloDados Pessoaipodera incluir/alterar ou conferir os dados pessoais do
seguradoConforme as figuras, 3 e 4.1

Inido Cadastros Benefidos Centralde Relatérios Apoio  Ajuda  Logoff

SISFPFRREYV

) CORREIO INTERNO, voct tem 1604 mensagem(ns) nio ids(
Usuario: SUPCRTEL Logado(s):
Lotag3oz SEMED/SEC. MUN. DE EDUCACAC
Sua sessdo serd encerrada em: 259:52

» CADASTRO DE EFETIVO

<A Voltar

EFETIVO: 12345-6A - TESTE PESSOA SEGURADO

S N\ V
\\/ =L =
) B Lotagda da
Dados Pessoais Cargo Dcupado Tempo de Contribuigin Remuneragdo

Sequrado Ficha Cadastral

Dependentes

4

g =

Simulador de Concessio de . 3
Beneficios Beneficios Apuragdo da Média

Selecione as opgbes acima para administrar as informagdes.

7. Dados Pessoais



Inido Cadastros Benefidos Central de Relatérios Apoio Ajuda  Logoff

SISFPREYV (==

SISTEmA DE GESTAD BE REGIME FREFAIO BE FREWDENCIA SOCIAL

) CORREIO INTERNO, vack tem 1604 mensagem(ns) n3o lids(

Usurio: SUPORTE L Logado(s): 4
Lotag&o: SEMED/SEC. MUN. DE EDUCACAC

Sua sessdo serd encerrada em: 259:58
+) CADASTRO DE PESSOAS

Dados Pessoais || Complemento || Documentos Anexados || Dados Bancarios || Comentarios |
~

Nome <3

TESTE PESSOA SEGURADO 829.331.202-59

Data de Nascimento Sexo

28/08/1960 Feminino

Nome da Mi3e Nome do Pai

TESTE MAE PESSOA SEGURADO MAE JOSE MARIA TESTE

CPF da M&e CPF do Pai

UF de Nascimento Naturalidade

Estado Civil Nacionalidade:

SOLTEIRO(A) & Brasi b

Portador de Portador de .

o iai doenca i Escolaridade
o ~ o ~ v
Raca Selecione o arquivo da Foto: .
v Browse... | No file selected, [ Inserir Foto |

Tipo Sanguineo

o+ ~

v
<Gavoltar | [Finalizar || ) Anexar Documento ||||

7.1 Consulta de Dados Pessoais

Inidie Cadastros Benefidos Central deRelatdrios Apoic  Ajuda Logoff

SISFPREV (W=

7 CORREIQ INTERNO, vock tem 1604 mensagem(ns) no lida(s

Usuario: SUPORTEL Logado(s): 4
Lotag&o: SEMED/SEC. MUN. DE EDUCACAO

Sua sess3o serd encerrada em: 253:26
», CADASTRO DE PESSOAS

Dados Pessoais | Complemento | Documentos Anexados || Dados Bancarios || Comentarios |
~

Nome (<3

TESTE PESSOA SEGURADO 829.331.202-59

Data de Nascimento Sexo

28/08/1960 Feminina

me da Mde

TESTE MAE PESSOA SEGURADO MAE

cep

69050-001

UF de Residéncia_Cidade de Residéncia Bairro

AM ~| | MANAUS V| AENO v
Tipo Logradoure  Descricio Nimero

Beco | AVENIDA CONSTATINOTESTE 280
Pais Complemento

Brasil | MANAUSPREV
Fone Residencial Fone Celular Fone Local Trabalhe

(92) 3186-8000 (92) 99254-1878
Email 1 Email 2
TESTEPESSOASEGURADO @GMAIL,COM ASSUNCAOGHOTMAIL,COM

- Data do Ultimo Agendamento ~
<pvoitar | [Finalizar || 1 Anexar Documento |||

7.2 Dados Pessoais/Complemento

8. Clicando no moédul@argo Ocupadeexibira os dados do segurado pareluir/alterar
ou conferir.

Inicio Cadastros Benefidos Central de Relatdrios  Apoio  Ajuda  Logoff &) CORREIQ INTERNG, vock tzm 1604 mensagem{ns) n3o id:

SiIsPREV ==

Logado(s): <
Lotacgio: SEMED/SEC. MUN. DE EDUCACH

Sua sessio serd encerrada em: 259:58
+ CADASTRO DE EFETIVO

‘ < Voltar

EFETIVO: 12345-6A - TESTE PESSOA SEGURADO

< )

Dados Pessnals

Lokagkn do
Sequradn Ficha Cadastral

Cargo Dcupado Tempo de Contribuicio Remuneragio

Dependentes

-
Simulador de Concesséo de . )
Beneficios Beneficins Apuragdo da Média

Selecione as opcdes acma para administrar as informacdes.

8. Cadastro d&egurados/Cargo Ocupado



8.1.Depois de clicar em Cargo Ocupado, ira aparecer uma tela com as informacdes do cargo e

Composicao Remuneratoria.

U Pararealizar alteragdo do Cargo de Origem, basta clicar na figura Lz D.(

Inicie Cadastros Benefidos Central deRelatdrios Apoio Ajuda Logoff

SISFPFREYV

». CARGO OCUPADO

Inform

SEGURADO: 12245-6A - TESTE PESSOA SEGURADO
of Cargo

& Cargo de Origem

5 Excecio na Contagem de Tempo || (5" Compor Remuneraggo | 2., Compor Tempo Especial

CORREIC INTERNO, vock tem 1604 mensagem(ns) n3o idals)

Usuario: SUPCRTEL Logado(s): 4
Lotagao: SEMED/SEC. MUN. DE EDUCACAD
Sua sess3o serd encerrada em: 259:58

[Excluir [ editar [visualizar [nome do cargo | patadengresso [dlasse

[wivet

[Referénca

[Padréio

[carga Horéria semanal

[carga Hordria Hensal |

‘ L& | fpl - |TECNICOMUNICIPAL/ADMINIFFRACAO 1-C | 09/03/1990 |

> Composicio Remuneratéria

[Excluir editar|_céd. Evento [ composicao

| Tipo Ref. [Referencia| valor [Lei
‘ ) | [g‘ 000001 |VENCIMENTO | Valor ‘ 000001 ‘ 1000,00 ;Z‘T;fggz’uzﬁ'gs'“f““‘””su'dEU“‘U“‘MSELE'“”75'|
v
G Voltar

8.1. Cargo Ocupado

8.2.Pau incluir/alterar os cargos basta clicar na figura PesqLD,(abriré um popup em

j dzS y2 OF YLR
seguida clicar em cima do cargo.

A5S5S30ONA cen 2 ¢

RS @S NI

Inidio Cadastros Benefidos Administrativos Financeiro Central de Relatorios Integracies Apoio  Ajuda  Logoff

SIsSFPRREYV

SISTEMA OE GESTAD OE REGIME FRAFRIS DE FREUIBERCIA SocIAL

+. CADASTRO DE CARGO OCUPADO

@ SISPREV WEE - Sisterma de Gestao de Regime Proprio de Previdéncia Social . = =) psagem(ns) n3c fida(s
] 192.168.0.110/sisprevweb/Cargo/PesqCargo aspxlcallBack= Call Logadol(s): 1
r 550 DE BENEFICIO!
1
PESQUISA DE CARGOS
- Descricio
Orgdo: busd
01,009 - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE [
Pesquisar )
[Cod. [Home Grgso -
0000102014 [AUXILIAR ADMINISTRATIVO SECRETARIA MUNICIPAL DE
SAUDE
0000102014 [AUNILIAR ADMINISTRATIVO SECRETARIA MUNICIPAL DE
SAUDE
0000102165 [AUXILIAR OE SECRETARIA MUNICIPAL DE E
[CONSULT.DENTARIO/RDA SAUDE
0002219502 [AUXILIAR DE ENFERMAGEM SECRETARIA MUNICIPAL DE
SAUDE
0002219532 [AUNILIAR D ENFERMAGEM SECRETARIA MUNICIPAL DE
SAUDE
0002213570 | AUXILIAR DF ENFERMAGEM A-16 SECRETARIA MUNICIPAL DE
SAUDE
[AUXILIAR DE ENFERMAGEM E-30 SECRETARIA MUNICIPAL DE
SAUDE
0000102088 [AUNILIAR DE FARMACIA SECRETARIA MUNICIPAL DE
SAUDE
0002220314 [AUNILIAR DE SERY. MUNICIPAIS SECRETARIA MUNICIPAL DE
61111 SAUDE
[AUXILIAR DF SERVICOS GERATS SECRETARIA MUNICIPAL DE o

Total de Registros: 16

Informagdes
Cargo Data de Tngresso
ASSISTENTE EM SAUDE 01/1/1983 ]
Classe Nivel Referéncia Padrio
Anexo
o Salvar | <Gavoltar

8.2. Cargo Ocupado/Cadastro de Cargo Ocupado

ASNJI AYF2NXI RI

Z



8.3.Em Excecao na Contagem de Temponsiste em incluir/alterar os periodos de tempo
sem contribuicdo no cargo, tempo de contribuicdo enquanto afastado e tempo fora de
magistério (para cargos de Professor).

8.3. Cargo Ocupado/Excec¢édo na Contagem de Tempo

8.4.EmTempo Sem contribui¢do no Cargdevera selecionar o Tipo de Langamento, informar
a data inicial e final, selecionar o motivo, inserir informacéo no campo descricdo e em seguida
Ot AOFNJy2 o02in2 4GLYA&ASNANEOD

8.4. Cargo Ocupado/Excecao na@agem de Tempo

8.4. Cargo Ocupado/Excec¢do na Contagem de Tempo



